Shkrimi i njé emaili profesional — ta pérdorésh né té folur
dhe né té shkruar
Niveli: B1-B2 - 25 min

Objektivi

Né fund, do té ripérdorésh « Shkrimi i njé emaili profesional » né njé fjali ose situaté personale.

Zbuloj

Lexo shembujt pér « Shkrimi i njé emaili profesional — ta pérdorésh né té folur dhe né té shkruar » si gjuhé gé mund ta
pérdorésh sot. Cili tregues té ndihmon té zgjedhésh strukturén?

Kuptoj
Pér té shkruar emailin, zgjidh njé géllim real profesional: kérkesg, konfirmim, dérgim ose njoftim. Shkruaj shkurt, por béje té
garté ¢faré pret nga marrési.

Shembuj

* Objet : Demande de modification de planning

* Bonjour Monsieur Martin,

* Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi apres-midi.
* Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ?

* Je vous remercie pour votre aide.

+ Cordialement, Nadia K.

Mbaj mend

Pér té shkruar emailin, zgjidh njé géllim real profesional: kérkesé, konfirmim, dérgim ose njoftim.
Ushtrime

1. Plotéso fjaliné: « Objet : »

2. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

, / Bonjour / Martin / Monsieur

3. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

4. Plotéso fjaliné: « de le reporter a vendredi matin ? »
5. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

./ votre / vous / pour / aide / remercie / Je

6. Plotéso fjaliné: « , Nadia K. »

7.Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

Objet /:/ de/ planning / Demande / modification / de

8. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

9. Plotéso fjaliné: « déplacer mon rendez-vous prévu jeudi aprés-midi. »
10. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

a/le/reporter/ possible / Serait-il / vendredi / de / ? / matin

11. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

12. Plotéso fjaliné: « , Nadia K. »

13. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.
de /:/ modification / planning / Demande / Objet / de

14. Plotéso fjaliné: « ,»

15. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

aprés-midi / souhaiterais / jeudi / prévu /. / mon / Je / rendez-vous / déplacer
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16. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

17. Plotéso fjaliné: « pour votre aide. »

18. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.
K/ Cordialement/, / Nadia /.

19. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

20. Plotéso fjaliné: « ,»

21. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

./ mon / rendez-vous / souhaiterais / déplacer / aprés-midi / Je / jeudi / prévu

22. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)
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Pérgjigjet

1. Demande de modification de planning

Pérgjigjja e pritur: « Demande de modification de planning ». Fjalia e ploté: « Objet : Demande de modification de planning »
2. Bonjour Monsieur Martin,

Rendi i pritur: « Bonjour Monsieur Martin, »
3. Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi apres-midi.

Fjalia e pritur: « Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi aprés-midi. »
4. Serait-il possible

Pérgjigjja e pritur: « Serait-il possible ». Fjalia e ploté: « Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ? »
5. Je vous remercie pour votre aide .

Rendi i pritur: « Je vous remercie pour votre aide. »
6. Cordialement

Pérgjigjja e pritur: « Cordialement ». Fjalia e ploté: « Cordialement, Nadia K. »
7. Objet : Demande de modification de planning

Rendi i pritur: « Objet : Demande de modification de planning »
8. Bonjour Monsieur Martin,

Fjalia e pritur: « Bonjour Monsieur Martin, »
9. Je souhaiterais

Pérgjigjja e pritur: « Je souhaiterais ». Fjalia e ploté: « Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi aprés-midi. »
10. Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ?

Rendi i pritur: « Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ? »
11. Je vous remercie pour votre aide.

Fjalia e pritur: « Je vous remercie pour votre aide. »
12. Cordialement

Pérgjigjja e pritur: « Cordialement ». Fjalia e ploté: « Cordialement, Nadia K. »
13. Objet : Demande de modification de planning

Rendi i pritur: « Objet : Demande de modification de planning »
14. Bonjour Monsieur Martin

Pérgjigjja e pritur: « Bonjour Monsieur Martin ». Fjalia e ploté: « Bonjour Monsieur Martin, »
15. Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi apres-midi .

Rendi i pritur: « Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi apres-midi. »
16. Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ?

Fjalia e pritur: « Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ? »
17.Je vous remercie

Pérgjigjja e pritur: « Je vous remercie ». Fjalia e ploté: « Je vous remercie pour votre aide. »
18. Cordialement , Nadia K .

Rendi i pritur: « Cordialement, Nadia K. »
19. Objet : Demande de modification de planning

Fjalia e pritur: « Objet : Demande de modification de planning »
20. Bonjour Monsieur Martin

Pérgjigjja e pritur: « Bonjour Monsieur Martin ». Fjalia e ploté: « Bonjour Monsieur Martin, »
21. Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi aprés-midi .

Rendi i pritur: « Je souhaiterais déplacer mon rendez-vous prévu jeudi apres-midi. »
22. Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ?

Fjalia e pritur: « Serait-il possible de le reporter a vendredi matin ? »

Les carnets de Léka



