Shkrimi i njé emaili profesional — kuptosh dhe dallosh

Objektivi
Né fund, do té dallosh dhe shpjegosh « Shkrimi i njé emaili profesional » né shembuj té rinj.

Zbuloj

Lexo shembujt pér « Shkrimi i njé emaili profesional — kuptosh dhe dallosh » si gjuhé gé mund ta pérdorésh sot. Cili tregues
té ndihmon té zgjedhésh strukturén?

Kuptoj

Njé email profesional éshté i drejtpérdrejté: objekt i qarté, pérshéndetje, arsyeja e mesazhit, informacioni ose kérkesa dhe
mbyllja e sjellshme.

Shembuj

* Objet : Confirmation de rendez-vous

* Madame, Monsieur,

* Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai.

* Vous trouverez le document demandé en piéce jointe.

* Je reste a votre disposition pour toute précision.

+ Cordialement,

Mbaj mend

Njé email profesional éshté i drejtpérdrejté: objekt i qarté, pérshéndetje, arsyeja e mesazhit, informacioni ose kérkesa dhe
mbyllja e sjellshme..

Ushtrime

1. Plotéso fjaliné: « : Confirmation de rendez-vous »
2.Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.
Monsieur /,/,/ Madame

3. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

4. Plotéso fjaliné: « Vous trouverez le document demandé .»
5. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

./ disposition / pour / reste / a / toute / votre / Je / précision

6. Plotéso fjaliné: « ,»

7.Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

rendez-vous / Objet / Confirmation / de / :

8. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

9. Plotéso fjaliné: « au sujet de notre réunion du 12 mai. »
10. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

jointe /Vous /./en/document /demandé / piéce / trouverez / le

11. D&gjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

12. Plotéso fjaliné: « ,»

13. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

Objet / de /: / rendez-vous / Confirmation

14. Plotéso fjaliné: « ,»

15. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

vous / mai/Je / notre / de / sujet / du / contacte / 12/ au /. / réunion
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16. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

17. Plotéso fjaliné: « Je reste pour toute précision. »
18. Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

, / Cordialement

19. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)

20. Plotéso fjaliné: « ,»

21.Vendosi pjesét né rend pér té rindértuar fjaliné.

notre / Je / sujet / réunion / vous / . / contacte / 12/ mai/ au / du / de

22. Dégjo dhe shkruaj fjaliné e ploté.

(audio né leksionin online)
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Pérgjigjet

1. Objet

Pérgjigjja e pritur: « Objet ». Fjalia e ploté: « Objet : Confirmation de rendez-vous »
2. Madame , Monsieur ,

Rendi i pritur: « Madame, Monsieur, »

3. Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai.

Fjalia e pritur: « Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai. »

4. en piéce jointe

Pérgjigjja e pritur: « en piéce jointe ». Fjalia e ploté: « Vous trouverez le document demandé en piece jointe. »
5. Je reste a votre disposition pour toute précision .

Rendi i pritur: « Je reste a votre disposition pour toute précision. »
6. Cordialement

Pérgjigjja e pritur: « Cordialement ». Fjalia e ploté: « Cordialement, »
7. Objet : Confirmation de rendez-vous

Rendi i pritur: « Objet : Confirmation de rendez-vous »
8. Madame, Monsieur,

Fjalia e pritur: « Madame, Monsieur, »
9. Je vous contacte

Pérgjigjja e pritur: « Je vous contacte ». Fjalia e ploté: « Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai. »
10. Vous trouverez le document demandé en piece jointe .

Rendi i pritur: « Vous trouverez le document demandé en piece jointe. »
11. Je reste a votre disposition pour toute précision.

Fjalia e pritur: « Je reste a votre disposition pour toute précision. »
12. Cordialement

Pérgjigjja e pritur: « Cordialement ». Fjalia e ploté: « Cordialement, »
13. Objet : Confirmation de rendez-vous

Rendi i pritur: « Objet : Confirmation de rendez-vous »
14. Madame, Monsieur

Pérgjigjja e pritur: « Madame, Monsieur ». Fjalia e ploté: « Madame, Monsieur, »
15. Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai .

Rendi i pritur: « Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai. »
16. Vous trouverez le document demandé en piéce jointe.

Fjalia e pritur: « Vous trouverez le document demandé en piece jointe. »
17. a votre disposition

Pérgjigjja e pritur: « a votre disposition ». Fjalia e ploté: « Je reste a votre disposition pour toute précision. »
18. Cordialement,

Rendi i pritur: « Cordialement, »
19. Objet : Confirmation de rendez-vous

Fjalia e pritur: « Objet : Confirmation de rendez-vous »
20. Madame, Monsieur

Pérgjigjja e pritur: « Madame, Monsieur ». Fjalia e ploté: « Madame, Monsieur, »
21. Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai .

Rendi i pritur: « Je vous contacte au sujet de notre réunion du 12 mai. »
22.Vous trouverez le document demandé en piéce jointe.

Fjalia e pritur: « Vous trouverez le document demandé en piece jointe. »
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